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Kwalifikacje:

- EKA.04 Prowadzenie dokumentacji w jednostce
organizacyjne]j

- EKA.05 Prowadzenie spraw kadrowo-placowych
1 gospodarki finansowej jednostki organizacyjnej



Przedmiot rozszerzony:

- Jezyk obcy



1. Czego sie naucze na tym
kierunku?




1) Planowania i prowadzenia dzialalnoSci gospodarcze]
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Pracownicy banku






2) Obliczania podatkow
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3) Prowadzenia spraw kadrowo — placowych




4) Obslugi programow komputerowych w
zakresie ksiegowosci, kadr 1 plac
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5) postugiwania sie jezykiem obcym
branzowym (angielskim lub niemieckim)

yeSs yes yes




6) planowania wlasnej kariery zawodowej




2. Gdzie odbede praktyki?
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Miejsca praktyk

- Banki
- Dzialy kadr w przedsiebiorstwach

- Dzialy marketingu w przedsiebiorstwach

- Urzedy



3. Jakie PREDYSPOZYCJE
powinienem posiadac?




Absolwenta tego kierunku powinny charakteryzowac:

- analityczne myslenie,

zdolno$¢ organizacji 1 negocjacji,

latwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow z ludzmi,

samodzielno$¢ w pracy, zwlaszcza w zakresie podejmowania

decyzji,

aktywnos¢ przejawiajgca sie w samodzielnym podejmowaniu

dzialan, bez czekania na wydanie polecenia,

chec poszerzania wiedzy.



4. Droga kariery - czyli jakie
zawody moge wykonywac
W przysztosci.




Kadrowa w przedsiebiorstwie




Pracownicy dziatu ptac
w przedsiebiorstwie

-+

PLACE -
od Ado Z/' .
7

<

* ¢ /‘g[‘:“ £




Pracownicy Dziatu Marketingu
i Reklamy




Asystent / asystentka zarzadu,
sekretarka




Pracownicy dziatu zaopatrzenia,
fakturzysci

|




5.Jakie atrakcje czekaja na mnie
w trakcie nauki?




»wycieczki zawodoznawcze
» spotkania ze specjalistami
»wyklady 1 zajecia praktyczne na uczelniach

»imprezy szkolne
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Dziekuje za uwage




